Tiedote 1.11.2024

Tiedoksi: Taloushallinto / asiakasrekisteri

Toimittajakirje Vesilahden kunta (0157711-9), laskutusosoitetiedot

OVT- ja valittajatunnus verkkolaskuihin Laskutusosoite (verkko- ja paperilaskut)
Vesilahden kunta Vesilahden kunta

003701577119 OVT 003701577119
Verkkolaskuoperaattori: CGlI PL5014

Valittdjatunnus: 003703575029 02066 DOCUSCAN

Vesilahden kunta ottaa vastaan laskut ensisijaisesti verkkolaskuina.

Verkkolaskun tulee sisdltaa kaikki laskun hyvaksymiseen tarvittavat tiedot ja mahdollinen laskun liite.
Mikdli ette voi ldhettdd verkkolaskua tai verkkolaskulle ei ole mahdollista liséitd liitettd, voitte kdyttdd
ilmaista toimittajaportaalia. Seuraavalta sivulta I6ytyy ohje toimittajaportaaliin rekisteréitymiseen.

o Laskulla tulee olla riittavat ja oikeat tiedot, jotta lasku voidaan kasitella.
o Laskun tulee tayttaa Verohallinnon ohjeen mukaiset laskuvaatimukset.
e Laskulla tulee nakya tilaajan nimi ja annettu tilausviite

Pyyddamme lisaksi huomioimaan, etta laskutusosoite tulee nakya aina laskulla niin verkko-
kuin paperilaskuja lahetettdessa. Laskutusosoitteeseen vastaanotetaan vain laskuja ja niiden mahdollisia
liitteitd sekd maksumuistutuksia.

Puutteellisin laskutusosoitetiedoin olevat laskut tullaan palauttamaan lahettéjalle.

Muu posti kuten sopimukset ja salassa pidettavaa tietoa sisaltavat laskujen liitteet tulee lahettaa osoitteeseen:

Kunta Lahetysosoite
Vesilahden kunta Lindinkuja 1, 37470 Vesilahti

Yhteistyoterveisin,

Merja Vihtiala Jaana Loslein
talousjohtaja palvelusihteeri
merja.vihtiala@vesilahti.fi jaana.loslein@vesilahti.fi
040 3566697 040 1679561

Lisatiedot laskujen kasittelysta

Vesilahden kunnan ostolaskujen kasittelyd hoidetaan Monetra Pirkanmaa Oy:ssa ja lisdtietoa laskujen kasittelysta
antaa Monetran asiakaspalvelu.

Yhteystiedot |6ytyvat osoitteesta https://www.monetra.fi/pirkanmaa/yhteystiedot/vesilahden-kunta/
Sahkoposti: talous.pirkanmaa@monetra.fi

Lue Monetrasta lisda: www.monetra.fi
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Alla tarkempi tekninen kuvaus verkkolaskujen sisaltovaatimuksista.

Laskulla ja laskun XML-tieostossa tulee ndkya tilaajan nimi seka tilaajan ilmoittama viite.
KP kirjaimet kustannuspaikan edessa yhteen ilman vililyontia (esim. KP1111) ja ilmoitetut muut
tilausviitteet.

Tieto Kenttd Teappsissa Kentta Finvoicessa Lisatietoa
Tilaajan viite: HEADER/ORDER_REFERENCE BuyerReferenceldentifier Tilaajan viitteelld lasku
Kustannuspaikka (malli ohjataan automaattisesti
KP1111), oikealle tarkastajalle
maksusuunnitelman kasittelyn
viite, muu automaation nopeuttamiseksi.
mahdollistava viite
Ostotilausviite HEADER/ORDER_INFORMATION[@ORDER_TYPE| Orderldentifier Ostotilausviitteelle lasku
otsikkotasolle ="CO"] [1] /ORDER_NUMBER kohdistetaan
ostotilaukseen.
Sopimusnumero HEADER/CONTRACT_INFORMATION/CONTRACT | Agreementldentifier Sopimusnumero kohdistaa
_NUMBER laskun oikeaan sopimukseen.
Yhteyshenkilo RECEIVER/CUSTOMER_INFORMATION/CONTACT| InvoiceRecipientContactPersonName | Yhteyshenkil6tieto
_INFORMATION/CONTACT_PERSON nopeuttaa laskun ohjaamista
oikealle kasittelijalle.

Ohje toimittajaportaaliin rekisteréitymiseen (mikili verkkolaskumahdollisuutta ei ole)

Ennen ensimmaista laskutusta tulee tehda rekisterdintipyynto toimittajaportaalin kayttdjaksi Monetran
asiakaspalvelun kautta osoitteesta, ostolaskut.pirkanmaa@monetra.fi.

e Jos laskutatte yrityksen puolesta, ilmoittakaa sahkopostiviestissa laskuttajan y-tunnus, laskuttavan
yrityksen nimi seka yhteystiedot mukaan lukien sdhkdpostiosoite, jonka haluatte lisata yrityksenne
yhteystiedoksi. llmoittakaa myos asiakas, jota laskutatte.

e Jos laskutatte yksityishenkiléna, nimesi, sdhkopostiosoitteesi ja tieto mita asiakasta laskutatte
riittaa.

Rekisterdintipyynténne perusteella luodaan tunnus ja salasana seka lahetetdan ilmoitettuun
sahkopostiosoitteeseen toimittajaportaalin linkki, kdyttdjatunnus ja salasana erilliselld viestilla (viesti tulee
@cgi.com osoitteesta).

Toimittajaportaalin ohjeistus |0ytyy osoitteesta: https://www.monetra.fi/yritys/ohjeet-laskuttajalle/.
Toimittajaportaali |0ytyy osoitteesta: https://www.laskuhotelli.fi/portaali.
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