Tietosuojaseloste EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679), artiklat 13 ja 14

Vesilahden kunnan viestinnan ja
markkinoinnin
vyhteystietorekisteri

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Tama henkildrekisteri on perustettu Vesilahden kunnan viestinnan ja markkinoinnin tueksi.
Henkil6tietoja kéasitelldan viestinnan ja markkinoinnin sidosryhmien asiakassuhteiden hoitamiseksi.
Rekisterinpit4ja ja rekisterin ynteyshenkild

Vesilahden kunnanhallitus. Vesilahden kunta, y-tunnus 0157711-9, Lindinkuja 1, 37470 Vesilahti,
www.vesilahti.fi

Yhteyshenkild: Noora Nyr6, viestinnan suunnittelija, noora.nyro@vesilahti.fi, 040 548 1839

Rekisterissa olevat henkilotiedot

Rekisteri koostuu seuraavista henkil6- ja yritystiedoista:

- etu- jasukunimet (seka etuliite)

- titteli - yrityksen/yhteisén nimi (ja osasto)

- yrityksen y-tunnus

- profilointitiedot (luokittelu, esim. yrityksen toimiala)
- ryhmittelytiedot (esim. postitusryhmat)

- osoitetiedot

- puhelinnumero (kiintedn ja matkapuhelinverkon)
- séhkopostiosoite

- www-osoitteet

- yhteydenottojen kieli

- mahdolliset postituskiellot (s&hkdposti ja posti)

Rekisteritietojen yllapitojarjestelmat (jarjestelmén / sovelluksen nimi)

Rekisteri koostuu useammista eri tietojarjestelmistd. Myynnin, markkinoinnin ja viestinnan rekisteria
yllapidetaan 0365 -palveluiden tarjoamissa ohjelmistoissa, kuten Excel -tiedostoissa. Rekisterissé ei ole
manuaalista aineistoa.
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Rekisterin tietolahteet

Tiedot saadaan suoraan yrityksilta, yhteisoilta ja yksityisiltd henkilSilta. Lisdksi kdytetdan julkisia
tietolahteita kuten Tilastokeskus, Business Tampere yrityshakemisto, Finder, Kaupparekisteri ja
Yritystietojarjestelma. Tapahtumien osalta tietoja saadaan Vesilahden kunnan verkkosivujen
tapahtumakalenterin kautta.

Tietojen suojaamisen periaatteet

Tietojen séilytysta, arkistointia, havittdmist4 ja muuta kasittelyé ohjataan kunnallisista asiakirjojen
séilytysajoista annettujen maéardysten ja suositusten mukaisesti sek4 tietoturva- ja
tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin sdhkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niita paasee
katsomaan vain siinen oikeutettu henkil®. Jokainen kdyttéja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien
kayttoa ja salassapitoa koskevan sitoumuksen kdyttboikeudet saadessaan. Rekisterin henkiltietojen
kasittelya ei ole ulkoistettu toimeksiantosopimuksella.

Henkil6tietojen kasittelyperuste

Rekisterdity on antanut suostumuksensa sille, ettd hdnen henkildtietojaan késitelladan yhta tai
useampaa tarkoitusta varten. Téallaisen suostumuksen on oltava vapaaehtoinen, yksildity, tietoinen ja
yksiselitteinen tahdonilmaisu, jolla rekisterdity hyvaksyy henkildtietojensa kasittelyn. Rekisteroity voi
esimerkiksi antaa kirjallisen tai suullisen suostumusta koskevan lausuman tai ilmaista suostumuksensa
jollakin muulla tavalla.

Rekisterin tietoja kaytetaan automatisoituihin yksittaispaatoksiin, profilointi
mukaan lukien

Vesilahden kunta ei kdyta rekisterin tietoja automatisoituihin yksittaispaatoksiin, profilointi mukaan
lukien.

Rekisterissa olevien tietojen luovutus

Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille.

Rekisterin tietojen luovutus kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jarjestolle
(EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle)

Tietoja ei siirretd kolmansiin maihin tai kansainvalisille jarjestdille.
Henkil6tietojen sailytysajat / sailytysajan maarittamiskriteerit

Henkil6tietojen sailytysaika m&ardytyy kunnallisista asiakirjojen séilytysajoista annettujen maaréysten
ja suositusten mukaisesti.
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Rekister6idyn oikeudet ja niiden toteuttaminen Vesilahden kunnan
henkilorekistereissa

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679 takaa henkilGlle, jonka tietoja kasitellasn (=rekistergity),
erilaisia oikeuksia. Oikeuksia sovelletaan eri tavalla riippuen henkiltietojen kasittelyperusteesta.
Henkil6lld on mm. oikeus tietas, kasitellddnkd hdnen henkildtietojaan ja mitéa henkilbtietoja kasitellaan
seka pyytas itsedan koskevat tiedot. Henkildlld on my6s oikeus vaatia virheelliset henkil6tiedot
oikaistavaksi.

Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada paasy tietoihinsa, artikla 15)

Henkil6l14 on oikeus tiet&a, kasitellddnkd hdnen henkilotietojaan vai ei, ja mitd henkildtietoja hdnesté on
tallennettu. Vesilahden kunta toimittaa rekisterdidyn pyynndsté tiedot mahdollisimman pian ilman
aiheetonta viivytysta. Maaraaika tietojen toimittamiseksi tai tietopyyntdon liittyvien lisétietojen
antamiseksi on kuukausi pyynndn vastaanottamisesta. Mikali tietopyynt6 on poikkeuksellisen
monimutkainen ja laaja, m&araaikaa voidaan jatkaa kahdella kuukaudella.

Rekisterdidyn tiedot toimitetaan I1dhtékohtaisesti maksutta. Jos jaljenndksia pyydetdan useampia, kunta
voi kuitenkin perié niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun. Mikali tietopyynt6
onilmeisen perusteeton ja kohtuuton, erityisesti jos tietopyyntdja esitetdan toistuvasti, kunta voi peria
tietojen toimittamisesta aiheutuneet hallinnolliset kustannukset tai kieltdytya kokonaan toimittamasta
tietoja. Tallaisessa tapauksessa kunta osoittaa pyynnén ilmeisen perusteettomuuden tai
kohtuuttomuuden.

Mikali kunta ei toimita tietoja, annetaan asiasta kirjallinen todistus. Samassa yhteydessé kerromme
oikeudesta oikeussuojakeinoihin, esimerkiksi mahdollisuudesta tehdé valitus valvontaviranomaiselle.

Oikeus tietojen oikaisemiseen (artikla 16)

Henkildlld on oikeus vaatia, ettd hanta koskevat virheelliset, epatarkat tai puutteelliset henkildtiedot
oikaistaan tai tdydennet&éan ilman aiheetonta viivytysta. Lisdksi henkil6lld on oikeus vaatia, ettd
tarpeettomat henkilétiedot poistetaan. Tarpeettomuutta ja virheellisyytté arvioidaan tietojen
tallennushetken mukaan. Ellei kunta hyvéksy oikaisupyyntda, annetaan asiasta kirjallinen todistus, jossa
mainitaan ne syyt, joihin perustuen vaatimusta ei ole hyvéksytty. Samoin tiedotamme oikeudesta
oikeussuojakeinoihin, esimerkiksi mahdollisuudesta tehd4 valitus valvontaviranomaiselle.

Oikeus tulla unohdetuksi (artikla 17)

Henkil6ll4 on vain tietyissa poikkeustapauksissa oikeus saada henkilétietonsa kokonaan poistettua
kunnan rekistereistéa (oikeus tulla unohdetuksi). Téllaista oikeutta ei kuitenkaan ole niissa tapauksissa,
kun henkildtietojen kasittely on tarpeellista lakisédateisen velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle
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kuuluvan julkisen vallan kdyttamista varten. Tietojen sailyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan
kunnan arkistonmuodostussuunnitelmia ja lainsdadannodn velvoittamia tietojen séilytysaikoja.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen (artikla 18)

Henkil6ll4 voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytéa henkildtietojensa kasittelyn rajoittamista siksi
aikaa, kunnes hédnen tietonsa on asianmukaisesti tarkistettu ja korjattu tai tdydennetty.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (artikla 20)

Oikeus ei koske sellaista henkilétiedon késittely, joka on tarpeen yleistd etua koskevan tehtévan
suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kdyttédmiseksi. Nain ollen p&désééntoisesti
oikeutta ei sovelleta Vesilahden kunnan henkildrekistereihin liittyen.

Vastustamisoikeus (artikla 21)

Henkil6114 on oikeus henkilokohtaiseen, erityiseen tilanteeseensa perustuen milloin tahansa vastustaa
henkildtietojensa kasittelya silloinkin, kun kasittely perustuu yleistd etua koskevan tehtévan
suorittamista tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kdyttamista. Téssa tapauksessa tietoja voidaan
kasitelld edelleen vain, jos késittelyyn on olemassa huomattavan térkeé ja perusteltu syy, joka voidaan
osoittaa.

Oikeus tehdé valitus viranomaiselle (artikla 77)

Henkil6lld on oikeus tehda valitus erityisesti vakinaisen asuin- tai tydpaikkansa sijainnin mukaiselle
valvontaviranomaiselle, jos han katsoo, ettd henkilétietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista
tietosuoja-asetusta (EU) 2016/679. Taman lisaksi henkil6lld on oikeus kayttda muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja seké oikeussuojakeinoja.

Henkildlld on oikeus myds nostaa kanne rekisterinpitéjaa tai henkildtietojen kasittelijdorganisaatiota
vastaan, jos han katsoo oikeuksiaan loukatun sen takia, ettei hdnen henkildtietojensa kasittelyssa ole
noudatettu tietosuoja-asetusta.

Kuinka oikeudet toteutetaan?

Oikaisu- ja tietopyyntdlomakkeet osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.
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