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Asiakirjajulkisuuskuvaus

Asiakirjajulkisuuskuvaus on yleiskuvaus Vesilahden kunnan asiarekisterista ja
palvelujen tuottamisessa kertyvista tiedoista seka niiden kasittelysta. Se auttaa
kuntalaisia ja muita asianosaisia yksildimaan tietopyynténsa kunnalle. Vesilahden kunta
on tiedonhallintalaissa (906/2019) tarkoitettu tiedonhallintayksikkd, jonka on
yllapidettava asiakirjajulkisuuskuvausta.

Asiarekisteri

Vesilahden kunnan asiarekisteri sisaltaa tiedot kunnan kasittelyssa olevista ja olleista
asioista, niiden kasittelyvaiheista seka asiakirjoista. Asiarekisteriin kuuluvat asioiden
vireilletuloon, valmisteluun, paatdoksentekoon, tiedoksiantoon, muutoksenhakuun,
julkaisemiseen seka toimielintydskentelyyn liittyvat tiedot. Asiarekisteriin kuuluvia
tietoja on asianhallintajarjestelmassa, operatiivisissa tietojarjestelmissa seka
paperiaineistona.

Tietopyynnot

Jokaisella on viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999)
perusteella oikeus saada tieto Vesilahden kunnan julkisesta asiakirjasta.

lImoita tietopyynndssasi mahdollisimman tarkasti, mita asiakirjaa tai asiakirjoja pyyntosi
koskee. Jos tietopyyntosi koskee julkista asiakirjaa tai tietoa, sinun ei tarvitse
perustella pyynt6asi eiké kertoa, mihin tietoa kaytetaan.

Tee yleinen tietopyynto télla sahkdisella lomakkeella (vahva tunnistautuminen).

Tietopyynt0 sosiaali- ja terveydenhuollon sekéa oppilashuollon asiakirjoista tehdaan
Pirkanmaan hyvinvointialueelle.

EU:n tietosuoja asetuksen mukainen henkildtietojen tarkastuspyynto

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaisen henkil6tietojen tarkastuspyynndn voit
tehda talla sahkdiselld lomakkeella (vahva tunnistautuminen).
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EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) artikla 15 perusteella henkil6lla on oikeus
saada tietaa mita henkil6tietoja hanesta tai hanen alaikdisestansa lapsesta/
edunvalvottavasta on talletettu Vesilahden kunnan yllapitamaan rekisteriin.

Tietojen luovutus

Annamme tiedon asiakirjasta mahdollisimman pian, viimeistaan kahden viikon kuluessa
tietopyynnon tekemisestéa. Jos tiedon antaminen vaatii tavallista suuremman
tyomaaran, tieto annetaan tai asia ratkaistaan viimeistaan kuukauden kuluessa
tietopyynnon tekemisestéa. lImoitamme tasta pyytajalle erikseen.

Luovutamme tiedot niiden tyypin mukaan postitse, sdhkdpostitse tai salatusti suomi.fi
-viestin kautta. Asiakirjoihin voi tarvittaessa tutustua myos paikan paalla.
Paperitulosteista voidaan peria maksu.

Tietovarannot

Tietovarannolla tarkoitetaan Vesilahden kunnan toiminnassa tiettya tarkoitusta varten
muodostettua tietoaineistoja sisaltavaa kokonaisuutta. Tietovarantojen tietoja on seka
digitaalisessa muodossa eri tietojarjestelmissa etta paperilla. Tietovarannoista on
annettu seuraavat tiedot:

¢ Yyleiskuvaus tietovarannon sisaltdmista tietoaineistoista

o tietojarjestelmat, jotka sisaltavat tietovarannon tietoaineistoja
¢ hakutekijat, joilla tietovarannosta voidaan etsia tietoja

e tietovarannostavastaava viranomainen

Tietoaineistot eivat ole saatavilla avoimesti teknisen rajapinnan kautta.

Yleishallinto, johtaminen ja paatoksenteko

Tietovarantoon sisaltyy Vesilahden kunnan johtamiseen ja paatoksentekoon seka
lakisaateisten tehtévien hoitamiseen liittyvéa asiankasittely. Tietovaranto sisaltad myos kunnan
kehittdmistoimintaan, elinkeinopalveluihin, omistajaohjaukseen, sisdiseen valvontaan,
riskienhallintaan, arkistotoimen jarjestamiseen, viestintaan, luottamushenkilotoimintaan sekéa
vaaliviranomaisena toimimiseen liittyvat tiedot. Tietovaranto sisaltaa seka julkisia etta salassa
pidettavia tietoja.
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Tietojarjestelméat

Asianhallintajarjestelma CaseM (Tiera tiedonhallinta), sopimushallintajarjestelma
Canon Therefore. Kuva- ja aineistopankki Mediaflow.

Hakutekijat

Nimi, rooli, henkilotunnus/Y-tunnus, asian aihe, tunnus (diaari/sopimusnumero),
vireilletulo- tai pdatospaivamaara/allekirjoituspaivamaara.

Vastaava viranomainen

Vesilahden kunta, kunnanhallitus, keskusvaalilautakunta.

Taloustiedot

Tietovarantoon siséltyvat Vesilahden kunnan kirjanpidon, osto- ja myyntilaskujen seka
maksuliikenteen hoitamiseen liittyvat tiedot. Tietovaranto sisaltaa seka julkisia etta
salassa pidettavia tietoja.

Tietojarjestelméat

Taloushallinnon kirjanpito-, laskutus- ja arkistointijarjestelmat;

Monetran Pirkanmaa Oy:n hallinnoimat: Intime Saas (kirjanpito, myyntireskontra,
ostoreskontra) P2P Saas (ostolaskut), Intime laskutus (laskutus) Banking Saas
(maksuliikenne) Monet-arkisto (saild). Intime assets (pysyvat vastaavat).Intime Web-
raportointi.

Vesilahden kunnan hallinnoimat: Accuna (taloushallinnon raportointijarjestelma) seka
Rondo (laskujenkasittely). Talouden arkisto Canon Therefore.

Hakutekijat

Nimi, henkildtunnus/y-tunnus, laskun aihe, tunnus (esim. asiakasnumero,
sopimusnumero), paivamaara.

Vastaava viranomainen

Vesilahden kunta, kunnanhallitus, tarkastuslautakunta.
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Henkilostohallinto

Tietovaranto sisaltda Vesilahden kunnan nykyisten ja entisten tyontekijoiden,
luottamushenkildiden, sijaisten, tydharjoittelijoiden, siviillipalvelusta suorittavien ja
opiskelijoiden kunnassa tydskentelyyn liittyvat tiedot esim. tydhakemusten kasittelya,
palkanmaksua ja tybajan seurantaa varten. Tietovaranto sisaltaa seka julkisia etta
salassa pidettavia tietoja.

Tietojarjestelméat

Vesilahden kunnan hallinnoimat: Kuntarekry, Populus (katselukdytdssa), Titania,
Kellokortti.

Monetra Pirkanmaa Oy:n hallinnoimat: ESS7, Personec F, M2.
Hakutekijat

Nimi, henkil6tunnus.

Vastaava viranomainen

Vesilahden kunta, kunnanhallitus.

Opetus ja koulutus

Tietovaranto sisaltda perusopetuksen ja koulutuksen jarjestamiseen tarvittavat tiedot.
Tietovaranto sisaltaa seka julkisia etta salassa pidettavia tietoja.

Tietojarjestelméat

Kouluhallinnon jarjestelma Visma inSchool (MultiPrimus, Kurre, Wilma).
Hakutekijat

Nimi, henkildtunnus, koulu.

Vastaava viranomainen

Vesilahden kunta, sivistyslautakunta.
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Varhaiskasvatus

Tietovaranto siséltaa varhaiskasvatuksen jarjestamiseen tarvittavat tiedot.
Tietovaranto sisaltaa seka julkisia etta salassa pidettavia tietoja.

Tietojarjestelméat

Paivahoidon asiakastietojarjestelma eVaka.
Hakutekijat

Nimi, henkil6tunnus, paivakoti/varhaiskasvatusyksikko.
Vastaava viranomainen

Vesilahden kunta, sivistyslautakunta.

Vapaa-ajanpalvelut

Tietovaranto sisaltaa tiedot kirjastopalvelujen asiakkaista, kokoelmista ja toiminnasta,
kunnan jarjestamien liikkunta-, kulttuuri- ja muiden vapaa-ajanpalvelujen asiakastiedot,
tietoja kunnan liikkunta-, kulttuuri- ja virkistyskohteista seka sivistyslautakunnan
myontamien avustusten hakijat. Tietovaranto sisaltaa seka julkisia etta salassa
pidettavia tietoja.

Tietojarjestelméat

Kirjastotietojarjestelmét Aurora ja Finna, ilmoittautumis- ja tilavarausjarjestelmat Web-
Hellewi, asianhallintajarjestelma CaseM (Tiera tiedonhallinta).

Hakutekijat
Nimi, henkil6tunnus, liikunta-, kulttuuri- tai virkistyskohde.
Vastaava viranomainen

Vesilahden kunta, sivistyslautakunta.
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Asuminen, tilat ja rakennuttaminen

Tietovaranto sisaltaa kiinteistojen rakennuttamiseen, yll&pitoon ja vuokraamiseen
littyvat tiedot sekd asumislainsaadannosséa kunnalle annettujen tehtavien
jarjestamiseen liittyvat tiedot. Tietovaranto sisaltda seka julkisia etté salassa pidettavia
tietoja.

Tietojarjestelméat

Kiinteistohallinnon jarjestelméat (Caverion Smartview), kameravalvonnan jarjestelmat
(Mirasys, Ksenos, MilestoneSys, Milestone XProtect).

Hakutekijat
Nimi, kiinteistotunnus, kiinteistdn nimi, kuva.
Vastaava viranomainen

Vesilahden kunta, tekninen lautakunta.

Rakennus- jaymparistdvalvonta, maankayton
suunnittelu

Tietovaranto sisadltaa rakennus- ja ymparistovalvontaan liittyvéat tiedot seka
kaavoitukseen ja maankayttoon liittyvat tiedot. Tietovarannon tiedot ovat pdéosin
julkisia.

Tietojarjestelméat
Rakennusvalvonnan jarjestelméat (mm. Lupapiste ja Kuntanet 7).
Hakutekijat

Nimi, henkil6tunnus, tunnus (diaari/lupanumero), kiinteistotunnus, kiinteistén nimi,
kiinteistdn osoite, rakennusnumero.

Vastaava viranomainen

Vesilahden kunta, rakennus- ja ymparistdlautakunta.
www.vesilahti.fi
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